KÜLFÖLDI KIKÜLDETÉSI UTASÍTÁS ÉS KÖLTSÉGELSZÁMOLÁS
Utazás egyedi azonosítója:	   

							          Pénzügyi központ: A kiküldő szervezeti egység:		 




I. KIKÜLDETÉSI UTASÍTÁS

1. A kiküldetésre vonatkozó rendelkezések:
	A kiküldött

	
Neve:
	
Az utazás módja:
 
	oda
	 
 
 
 

	
	
Beosztása:
	
	vissza
	 
 
 
 

	
	
Munkáltatója:
	
A kiküldetés helye és időtartama:
 
	ország
	 
 
 
 

	
	
	
	nap
	 
 
 
 

	A kiküldetés célja:
	 A kiküldetés teljesítését igazolom: 
          _________________________, _________________hó_______-n.

                                                 ________________________
				aláírás  


	


2. Felvett előlegek:
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	A bizonylat

	A felvét módja
	A valuta


	Forint

	sorszáma
	kelte
	
	neme
	összege
	árfolyama
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	Összesen
	0

	
                                                                                  
II. KÖLTSÉGELSZÁMOLÁS

3. Indulási, érkezési, határátlépési adatok:
	 

	
Indulás
	
Érkezés

	
A határátlépés időpontja:

	
Honnan
 
	
Az utazás módja
	Mikor
	
Hová
	Mikor
	
	

	
	
	hó
	nap
	óra, perc
	
	hó
	nap
	óra, perc
	nap
	óra, perc

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4. Napidíj elszámolás:
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Ország
 
	Napok száma
 
	Elszámolható napidíj valutában
 
	Elszámolható
 
	A valuta árfolyama

	Forint


	
	
	a valuta neme
	egy napra
	összege
	összesen
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Összesen
	





5. Szállásköltség elszámolás:
	A bizonylat sorsz:
 
	Ország
 
	Szállásköltség a számla szerinti valutában
 
	Elszámolható

	A valuta árfolyama

	Forint


	
	
	napok száma
	a valuta neme
	egy napra
	összesen
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Összesen
	0





6. Utazási költség elszámolás:
	A bizonylat sorsz:

	Ország

	Utazási költség a számla szerinti valutában
	Elszámolható
 
	A valuta árfolyama
 
	Forint
 

	
	
	a valuta neme
	összesen
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	Összesen
	0





7. Részvételi díj elszámolás:
	A bizonylat sorsz:

	Ország

	Részvételi díj a számla szerinti valutában
	Elszámolható

	A valuta árfolyama

	Forint


	
	
	a valuta neme
	összesen
	
	
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	Összesen
	0






8. Dologi kiadások elszámolása valutában (pl. helyi utazási költség, poszter nyomtatás, csomagfeladás díja, stb.):
	A bizonylat sorsz:
 
	A felmerülés
	A valuta
	Forint


	
	helye
	ideje
	jogcíme
	neme
	összege
	árfolyama
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	Összesen
	0




9. Forintban felmerült dologi kiadások:
	A bizonylat sorsz.
	A felmerülés jogcíme
	Forint
	
Egyéb megjegyzés: 

	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	

	 
	 
	 
	

	 
	Összesen:
	0
	


 


III. ELSZÁMOLÁSOK ÖSSZESÍTÉSE ÉS ÉRVÉNYESÍTÉSE

10. Forint elszámolás:
	Sorszám
 
	Szöveg

	Táblázat hivatk.

	
Összesen
 

	
	
	
	Valuta neme
	Valuta összege
	Forint

	1
	Elszámolásra felvett előleg
	I/2
	 
	
	 

	2
	Napidíj
	II/4
	 
	
	 

	3
	Szállásköltség
	II/5
	 
	
	 

	4
	Utazási költség
	II/6
	 
	
	 

	5
	Részvételi díj
	II/7
	 
	
	 

	6
	Egyéb dologi kiadások
	II/8 és 9
	 
	
	 

	7
	Költségek összege (2-6-ig)
	
	
	0
	0

	8
	Különbözet (7-1)  
	
	
	0
	0

	9
	Visszafizetendő
	
	
	
	

	10
	Többletelszámolás
	
	
	
	

	
 
	 
	 
	 
	 


11. Érvényesítés: 
	

	 
	
	 

	Elszámolandó összeg:______________________________________________Ft

	 

	Kifizetendő: ______________________________________________________ Ft
	 

	

Visszafizetendő: ___________________________________________________ Ft




	Kelt:
	______________,
	hó
	-n
	Érvényesítő/könyvelő:



1

